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Die Fraktion.

Leverkusen, 30. Juni 2021

Stellenausschreibung studentische Hilfskraft

Die SPD-Fraktion im Rat der Stadt Leverkusen sucht zum 1. September 2021 eine studen-
tische Hilfskraft/Werkstudentln in der Gleitzone (Midi-Job, 12 Wochenstunden,
624,00 Euro / alternativ 10 Wochenstunden, 520,00 Euro). Sie ist befristet bis zum
Ende der Legislaturperiode im September 2025. Die SPD stellt in Leverkusen seit der
letzten Kommunalwahl den Oberbiirgermeister und ist mit 13 Ratsmitgliedern zweit-
starkste Fraktion im Rat.

Wir suchen eine Personlichkeit mit Organisationskompetenz und der Bereitschaft sich in
kommunalpolitische Sachverhalte einzuarbeiten. Erwartet wird eine dienstleistungsori-
entierte Arbeitsweise, insbesondere zur Unterstiitzung und Begleitung der ehrenamtli-
chen Arbeit der Fraktionsmitglieder.

Ihre Aufgaben:

» Sitzungsbegleitung und Erstellung von Protokollen

» Pflege des Vorlagen- und Dokumentenarchivs

» Unterstiitzung in der Vorbereitung politischer Initiativen

» Recherchetitigkeiten

» Pressearchiv, sowie Mitwirkung an der Erstellung des Pressespiegels

= Unterstiitzung der Offentlichkeitsarbeit und in Fragen der Biirgerkommunikation
» Veranstaltungsbegleitung

Ihr Profil:

» Studium der Politikwissenschaft, Soziologie, oder eines vergleichbaren Studien-
gangs

* Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

» Die Fahigkeit, sich selbststandig kurzfristig in neue Aufgabenstellungen und The-
men einzuarbeiten

» Organisatorische und konzeptionelle Fahigkeiten, qualitiatsorientiertes Handeln

= Sehr gute miindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

» Nahe zu der Wertevorstellung der SPD und die Bereitschaft, die Politik der SPD zu
vertreten

» Personliche Belastbarkeit, Leistungsbereitschaft und schnelle Auffassungsgabe

= Sichere EDV-Anwenderkenntnis, z.B. Microsoft Office

»  Wiinschenswert waren Erfahrungen im Umgang mit Verwaltung und Politik, sowie
Offentlichkeitsarbeit und ein Verstindnis fiir kommunalpolitische Prozesse



Wir bieten eine spannende, studiumsbegleitende Tatigkeit in einem motivierten und kol-
legialen Team. Dariiber hinaus bieten wir eine betriebliche Altersversorgung, moderne
EDV-Ausstattung, sowie Homeoffice-Losungen. Die Arbeitszeit verteilt sich auf einen fes-
ten Tag die Woche, plus zusatzlicher Sitzungsbegleitung an Abendterminen. Die Arbeits-
zeit wird dabei flexibel mit dem Fraktionsgeschéftsfiihrer vereinbart.

Ihre aussagekraftige Bewerbung mit entsprechenden Unterlagen richten Sie bitte, bevor-
zugt per E-Mail, bis zum 31.07.2021 an:

SPD-Fraktion im Rat der Stadt Leverkusen
z.H. Fraktionsgeschaftsfiihrer Julian Frohloff
- personlich/vertraulich -

Dhiinnstrafde 2b

51373 Leverkusen

E-Mail: jf@levspd.de
Riickfragen richten Sie bitte an Herrn Julian Frohloff per E-Mail (jf@levspd.de).
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