
 
 
 

 
 

 

 

 
 
 

Leverkusen, 03. Mai 2018 
jf/S.2-063 

Stellenausschreibung studentische Hilfskraft 

Die SPD-Fraktion im Rat der Stadt Leverkusen sucht zum 1. Juli 2018 eine studentische 

Hilfskraft in der Gleitzone (Midi-Job, 12 Wochenstunden, 624,00 Euro). Sie ist befris-

tet bis zum Ende der Legislaturperiode im September 2020. Die SPD stellt in Leverkusen 

seit der letzten Kommunalwahl den Oberbürgermeister und ist mit 14 Ratsmitgliedern 

zweitstärkste Fraktion im Rat.  

Wir suchen eine Persönlichkeit mit Organisationskompetenz und der Bereitschaft sich in 

kommunalpolitische Sachverhalte einzuarbeiten. Erwartet wird eine dienstleistungsori-

entierte Arbeitsweise, insbesondere zur Unterstützung und Begleitung der ehrenamtli-

chen Arbeit der Fraktionsmitglieder.  

Ihre Aufgaben: 

▪ Sitzungsbegleitung und Erstellung von Protokollen 

▪ Pflege des Vorlagen- und Dokumentenarchivs 

▪ Unterstützung in der Vorbereitung politischer Initiativen 

▪ Recherchetätigkeiten 

▪ Pressearchiv, sowie Mitwirkung an der Erstellung des Pressespiegels 

▪ Unterstützung der Öffentlichkeitsarbeit und in Fragen der Bürgerkommunikation 

▪ Veranstaltungsbegleitung 

Ihr Profil: 

▪ Studium der Politikwissenschaft, Soziologie, oder eines vergleichbaren Studien-

gangs 

▪ Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 

▪ Die Fähigkeit, sich selbstständig kurzfristig in neue Aufgabenstellungen und The-

men einzuarbeiten 

▪ Organisatorische und konzeptionelle Fähigkeiten, qualitätsorientiertes Handeln 

▪ Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 

▪ Nähe zu der Wertevorstellung der SPD und die Bereitschaft, die Politik der SPD zu 

vertreten 

▪ Persönliche Belastbarkeit, Leistungsbereitschaft und schnelle Auffassungsgabe 

▪ Sichere EDV-Anwenderkenntnis, z.B. Microsoft Office 

▪ Wünschenswert wären Erfahrungen im Umgang mit Verwaltung und Politik, sowie 

Öffentlichkeitsarbeit und ein Verständnis für kommunalpolitische Prozesse 



 

 
 

 

 

 

Wir bieten eine spannende, studiumsbegleitende Tätigkeit in einem motivierten und kol-
legialen Team. Die Arbeitszeit verteilt sich auf einen festen Tag die Woche, plus zusätzli-
cher Sitzungsbegleitung an Abendterminen. Die Arbeitszeit wird dabei flexibel mit dem 
Fraktionsgeschäftsführer vereinbart. Zur Einarbeitung erfolgt die Arbeitszeit zunächst 
während des Sommers an zwei Tagen die Woche.  

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit entsprechenden Unterlagen richten Sie bitte, bevor-
zugt per E-Mail, bis zum 28.05.2018 an: 

 
SPD-Fraktion im Rat der Stadt Leverkusen 
z.H. Fraktionsgeschäftsführer Julian Frohloff 
- persönlich/vertraulich – 
Dhünnstraße 2b 
51373 Leverkusen 
E-Mail: jf@levspd.de 

Rückfragen richten Sie bitte an Herrn Julian Frohloff per E-Mail (jf@levspd.de).  
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